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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: INFORME DE SEGUIMIENTO PROCESO DE 

FORMACIÓN EN LA I.E. COMPARTIR 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 21/11/2025 HORA INICIO: 

11:00 am 

HORA FIN: 

02:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE Compartir DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro Industrial y 

Desarrollo Empresarial de 

Soacha, CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Entrega de informes de seguimiento y novedades a la formación para grados Decimo y 

Once para apoyar el Proceso de Formación Sena.  

2. Información de las diferentes actividades realizadas en el transcurso del periodo 

contemplado. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar seguimiento al proceso de formación de las fichas de grado Decimo y Once de la IE 

Compartir y tratar otros temas importantes con la formación SENA. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se les recomienda a los Instructores participantes en la formación Sena en esta Institución 

adelantar oportunamente el informe mensual donde se registra las novedades de aprendices de 

grados décimo y once. Como recomendación general: Tener presente que las fotos de 

evidencias de la asistencia de los aprendices del mes sean bien legibles. 

Se realizará el seguimiento a la formación de este mes con base en la información que cada uno 

de los Instructores encargados del proceso de formación de esta Institución Educativa, subirán 

al Drive respectivo. 

 

Link Para Realizar el Seguimiento IE Compartir 2025 y el cargue del Informe Por Especialidad. 

https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-

38O6vat4UB?usp=drive_link 

 

Se realizo la Sensibilización (SENA) para estudiantes de GRADO 9 y sus acudientes, el jueves 23 

de octubre de 2025, en el Patio Interno de la IE, a las 11:00 am para la Jornada Mañana y a la 

1:00 pm para la Jornada Tarde. Los instructores encargados fueron los siguientes: 

https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-38O6vat4UB?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-38O6vat4UB?usp=drive_link
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El día 01 de noviembre de 2025 se llevó a cabo la Feria Empresarial SENA-IE Compartir en el 

horario de: 8:00 a 11:00 am, y como evaluadores SENA nos acompañaron el Líder Edwin Andrés 

Ortiz Álvarez, el Instructor Diego Jesús Sánchez Perdomo y la compañera Angie Marcela Torres 

Pinto. 
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Por directriz de la Coordinación de Articulación, se solicitó apoyar en la recolección de 

documentos, el día jueves 13 de noviembre de 2025, en los siguientes horarios: 

 
Se programo una segunda recolección de documentos en la IE Compartir, el día martes 18 de 

noviembre de 2025, en los siguientes horarios: 

 
 

De los 390 alumnos de grado noveno de la IE, han hecho confirmación de intención de matrícula 

2026 en el drive 210, y solo han entregado papeles para matricula Sena 180.  
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Se anuncia por parte del Sr Coordinador Juan el Calendario Académico Institucional de la IEO 

Compartir, para tener presentes las siguientes fechas: (1°) Finalización Tercer Trimestre, 28 de 

noviembre. (2°) Comisiones de Evaluación y Promoción, 14 de noviembre. (3°) Nivelaciones, 

hasta el 27 de noviembre de 2025. Teniendo formación Sena hasta el día 22 de noviembre, tanto 

grado 10 y 11. Queda pendiente la Reunión de cierre de actividades Sena, para el día 2 de 

diciembre a las 2:00 pm, para precisar que alumnos tienen perdida de año escolar 2025, realizar 

el listado de los aprendices de grado 11 a certificar y tener presente que alumnos de grado 9, se 

pueden matricular en las nuevas fichas del 2026. 

Se anuncia por parte de la coordinación de Articulación el inicio del Proceso de certificación por 

parte del Sena para los aprendices de grado 11 que culminan este año su técnico, indicando la 

importancia de la articulación entre las dos Instituciones para que se adelante de la mejor 

manera, solicitando con tiempo suficiente las cartas de aprendices a certificar de cada programa 

de formación para la firma del Sr Rector, recordando que son 10 grupos a certificar. 

CONCLUSIONES 

Se entrega el informe de seguimiento a la formación de los meses de octubre y noviembre, de 

cada una de las fichas matriculadas en los distintos programas ofertados por el SENA en la IE 

Compartir. 

Se concluye que como no fue posible recolectar el 100% de los documentos se debe realizar 

una sensibilización de los programas y una recolección express iniciando año 2026. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Recolección de documentos 

 

13/11/2025 Instructores 

asignados por la 

coordinación 

Firma en planilla 

anexa. 

Llevar a cabo el seguimiento a la 

formación de los programas del 

Sena 

 

21/11/2025  

 

Todos 

Listado Anexo 

Informar a los Instructores 

encargados de la formación en 

la IE sobre los adelantos y 

disposiciones adoptadas en esta 

sesión. 

24/11/2025 Coordinador IE Juan  

Eduardo González  

Instructor Enlace 

Juan Carlos Blanco 

Pinzón 

Listado Anexo 

Unir esfuerzos por parte de las 

dos instituciones y lograr los 

objetivos propuestos. 

Durante la 

formación 2025 

Instructores SENA Listado Anexo 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



18 octubre21 noviembre

https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download

